GUIA RAPIDA
PARA AUTOFACTURA

4 coparMEX’

Ingresa al Portal de Mi COPARMEX DIGITAL con tu Usuario y Contrasefa que
te hicimos llegar por correo.

En la parte izquierda de la pantalla encontraras el apartado “Eventos” da click
y de la lista que se desplegara selecciona “Mis Pedidos”, aqui encontraras
informacion de los pedidos que hayas realizado para inscribirte

a nuestras Juntas Nacionales y eventos.
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Noticias

8M: Compromiso empresarial por la La clave para estabilizar el precio de Protejamos la competitividad de
equidad salarial y mayores la gasolina México con un comercio justo y un
oportunidades para las mujeres Por Coparmex Marzo 04, 2025 futuro sélido

Por Coparmex Marzo 06, 2025 Por Coparmex Marzo 04, 2025
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Si alguno de tus pedidos se encuentra en estatus “en Espera/Procesando”
sera porgue esta pendiente la validaciéon del pago, una vez que haya sido
acreditado, cambiara a “completado?.

MiCOPARMEX
DIGITAL

Mi COPARMEX Digital » Mis Pedidos

6 Mis Pedidos
Nuamero de Total de Sub
pedido Comprador  Fechade compra productos Producto total Descuento Total § Estatus Ver pedido  Factura
103909 Carlos 07 de marzo de 1 Comisién de Turismo $10.00  $0.00 $10.0 EnEspera Ver
Lucas 202502:06 (PRUEBA) ... pedido
99505 Carlos 21deenerode 1 Toma de Compromiso $0.00 $0.00 $0.00 Ver
Lucas 202517:27 2025 - 2026. pedido
96903 Carlos 15deenerode 3 Tomade Compromiso ~ $0.00  $0.00 $0.00 Ver
Lucas 2025 23:27 2025 -2026... pedido
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4 coparMEX’

Cuando el estatus de un pedido sea “completado”, se habilitara la opcion:
GENERARFACTURA y la podras generar desglosada (dependiendo del
numero de Sesiones Registradas), o bien con un concepto general (solo
muestra un concepto).

Mi COPARMEX Digital » Mis Pedidos

& Mis Pedidos

Nimero Fechade Total de Sub
de pedido Comprador compra productos Producto total Descuento Total Estatus Ver pedido  Factura
103909 Carlos 07demarzo 1 Comisién de $1000  $0.00 $10.00 .
Lucas de 2025 Turismo (PRUEBA) pedido
02:06

Mi COPARMEX Digital » Mis Pedidos

6 Mis Pedidos

Naimero Fechade Total de Sub
depedido Comprador compra productos Producto total Descuento Total Estatus Ver pedido Factura
103909 Carlos 07demarzo 1 Comisién de $1000 $0.00 $10.00
Lucas de 2025 Turismo (PRUEBA)
02:06 Generar Factura concepto general
99505 Carlos 21deenero 1 Toma de $000  $0.00 $0.00 Generar Factura desglosada
[T A~ ANAE Fmraneamica ANDE

Los datos por capturar deberan coincidir exactamente con la informacion que
se encuentra en la CSF (Constancia de Situacion Fiscal) como lo sonelusoy
distincion de MAYUSCULAS y SIGNOS DE PUNTUACION para la Razén Social
y el C.P. (Cédigo Postal) debera ser el mismo; de no coincidir, el sistema no
permitira la emisidn al no poder validar la informacion con el SAT.

Datos requeridos para la factura X
Razén Social RFC:

Razon Social RFC
Régimen Fiscal Codigo Postal

Seleccione una opcion v Cadigo Postal
Uso de CFDI Forma de Pago:

Seleccione una opcién v Seleccione una opcién v
Correo de Envio de Factura: Meétodo de Pago:

Pago en una sola Exhibicion v

Concepto

CTUR - CUOTA / APORTACION POR SESION DE LA COMISION TURISMO

Cantidad Cantidad
0004 - JUNTAS NACIONALES 1
Valor Unitario Impuesto:
$10.00 IVA Exento (0%) ©
Importe Clave de Producto/Servicio:
$10.00 94131500
Clave de Unidad:
E48
Descuento Total:
$0.00

IMPORTANTE: No olvides que las facturas deben realizarse el mismo mes de la compra, si pasa de ese tiempo, tendran que

comunicarse con nuestra Area de Facturacion y Cobranza para que realice dicha factura. Evita que se genere a Pablico en General.



